
Anleitung für das ODE-Forum 
 
 
1. Anmeldung 
Sie können am Forum entweder als Gast oder als Registrierter 
Benutzer teilnehmen. 
 
Eine Registrierung am Forum hat den Vorteil, dass jeder Beitrag 
automatisch mit Ihrem Namen versehen wird. Hinter Ihrem Namen 
verbirgt sich ein Profil, in dem Sie weitere Angaben über sich hinterlegen 
können. Ausserdem wird Ihnen durch ein Symbol angezeigt, bei welchen 
Themen seit Ihrem letzten Besuch Beiträge hinzugekommen sind. So 
behalten Sie stets den Überblick über die Diskussionen. 
 

 
 
Um sich anzumelden finden Sie rechts oben den Link „Registrieren“.  
 

 
 
Folgen Sie den kommenden Anweisungen. Nach erfolgreicher 
Registrierung erhalten Sie eine E-Mail, in der Ihr Benutzername und Ihr 
Passwort stehen. In der E-Mail befindet sich ein Link, den Sie anklicken 
müssen um die Anmeldung abzuschließen.  
 
Sie können sich nun mit Ihrem Benutzernamen und Passwort im Forum 
einloggen. Sie müssen sich bei jedem Besuch des Forums erneut 
einloggen. 
 
 

 
 

 

 
 
Als Gast können Sie Beiträge im Forum lesen und schreiben, bekommen 
aber nicht angezeigt, welche Beiträge neu sind und Sie müssen bei jedem 
Thema oder Beitrag zusätzlich einen Namen eingeben. 
 
 
 



2. Das Forum 
Aufbau und Gliederung 
 

 
 
Das ODE-Forum ist zunächst in Rubriken unterteilt (im Beispiel „Open 
Doors for Europe“ und „Testgebiet“). Die Rubriken dienen dazu die 
Diskussion in verschiedene Bereiche aufzuteilen. In den Rubriken sind 
Unterforen enthalten (im Beispiel gibt es das Unterforum „Eigenschaften 
/ Stereotypen“ in der Rubrik „Open Doors for Europe“ und „Testbeitrag“ in 
der Rubrik „Testgebiet“). In den Unterforen gibt es Themen zu denen 
Beiträge geschrieben und gelesen werden können. Im Folgenden Bild 
wurde das Unterforum „Eigenschaften / Stereotypen“ geöffnet. 
 

 
 
 
In der Ansicht eines Unterforums können Sie die Beiträge zu einem Thema 
lesen (Klick auf die Überschrift des Themas, im Beispiel: „gibt es das? ...“ 
). Ein Thema sieht folgendermaßen aus: 
 



 
 

Lesen und Schreiben 
In der Ansicht eines Unterforums können Sie ein neues Thema beginnen 
(mit Klick auf den Button )  
In der Ansicht eines Themas können Sie zusätzlich einen eigenen Beitrag 
mit einem Klick auf den Button  schreiben. Dies führt zu dem 
folgenden Fenster. 
 

 
 
Das Fenster einer „Antwort“ oder eines „neuen Themas“ ist dasselbe. Bei 
einem „neuen Thema“ müssen Sie einen Titel angeben, bei einer Antwort 
nicht. Den Text Ihres Beitrags schreiben Sie in das Eingabefeld.  
Sie können Ihrer Nachricht einen Smily hinzufügen, in dem Sie auf der 
linken Seite auf den gewünschten Smily klicken. Der Smily wird an das 
Ende ihres Beitrages gefügt. 
Wenn Sie bereits im Forum erprobt sind, versuchen Sie doch Ihren Text 
mit den Schaltflächen über dem Eingabefeld zu formatieren (B = Fett, i = 
kursiv, ...). Mehr dazu am Ende dieser Anleitung. 
Mit dem Button „Vorschau“ können Sie sich ansehen, wie Ihr Beitrag im 
Forum aussehen wird. Sobald sie mit Ihrem Beitrag zufrieden sind, 
können Sie diesen über den Button „Absenden“ ins Forum übernehmen. 
Sollten Sie nicht eingeloggt oder Gast sein, gibt es ein zusätzliches Feld, in 
das Sie Ihren Namen eintragen müssen, unter dem der Beitrag erscheinen 



soll. Bei registrierten und eingeloggten Benutzern wird automatisch der 
Benutzername eingefügt. 
 
3. Weiteres 
 
Navigation 
Unterhalb des Logos befindet Sie eine Anzeige, wo Sie sich gerade 
befinden. Möchten Sie aus einem Thema zurück in ein Forum oder zur 
Übersicht mit allen Rubriken, so klicken Sie auf den entsprechenden Text 
 

 
 
Profil 
Durch einen Klick auf den Button „Profil“ gelangen Sie zu Ihren 
persönlichen Angaben im Forum. Dazu müssen Sie registriert und 
eingeloggt sein. 
 

 
 
In Ihrem Profil können Sie diese Angaben hinterlegen: E-Mail Adresse, 
Wohnort und Interessen. Diese Angaben sind freiwillig.  
Falls Sie mehr über eine Person im Forum wissen möchten, so können Sie 
das Profil (sofern vorhanden) durch einen Klick auf den Namen der Person 
einsehen. Sie erkennen ein vorhandenes Profil, wenn der Name einer 

Person unterstrichen dargestellt ist . 
Ein Profil könnte so aussehen: 
 

 
 
Avatare 
Sie können Ihrem Profil einen „Avatar“ hinzufügen. Dazu rufen Sie das 
Profil wie bereits beschrieben auf. Der Avatar ist ein kleines Bild, das 
erscheint, wenn Sie im Forum einen Beitrag schreiben, oder wenn sich 
jemand Ihr Profil ansieht. 

 



 
Der Avatar muss als Bild auf Ihrer Festplatte gespeichert sein. Mit der 
Schaltfläche „Durchsuchen“ können Sie das Bild auswählen und durch 
einen Klick auf den Button „Absenden“ wird das Bild in das Profil 
übernommen. Das Bild muss zuvor mit einem Bildbearbeitungsprogramm 
bearbeitet worden sein. So muss die maximale Bildgröße im Rahmen von 
80x80 Pixeln bleiben und das Bild darf die Speichergröße von 8 kb nicht 
überschreiten. 
 
Formatieren 
Sie können Ihren Beitrag mit folgenden Buttons formatieren. 
 

 
 
Ein Klick auf den Button „B“ formatiert den nachfolgenden Text fett. Im 
Eingabefeld des Beitrages wird automatisch der folgende Text 
geschrieben: „[b]“. Dieser Text erscheint nicht im Beitrag, sondern leitet 
eine Formatierung ein. Durch einen Klick auf den Button „Vorschau“ 
(unterhalb des Eingabefeldes) können Sie sehen, wie sich die 
Formatierung auswirkt. Durch einen weiteren Klick auf den Button „B“ 
wird das Ende der Formatierung markiert. Im Text wird folgendes 
eingefügt: „[/b]“. Bei jeder Formatierung muss der Start und das Ende 
markiert werden. 
 
Der Text im Eingabefeld: Das ist jetzt [b]fett[/b] 
würde im Forum so dargestellt: Das ist jetzt fett 
 
Mit dem selben Vorgehen kann man Text mit dem Button „i“ kursiv und 
mit dem Button „u“ unterstrichen formatieren. Mit „img“ kann man ein 
Bild einfügen, mit „URL“ eine Internetadresse als Link einfügen.  
Die Formatierungen werden immer am Ende des Textes eingefügt. Wollen 
Sie eine Formatierung später in den Text einfügen, müssen Sie die 
Formatierungsmarkierungen mit „Ausschneiden und Einfügen“ an die 
richtige Stelle bringen. 
 
Häufig gestellte Fragen 
 

 
 
Der Link „FAQ“ führt sie zu einer Sammlung von Fragen mit Antworten, 
die auf speziellere Fragenstellungen eingehen. Sollten Sie nach dieser 
Anleitung noch Fragen zur Benutzung des Forums haben, schauen Sie bei 
den FAQ nach ob eine passende Antwort dabei ist, ansonsten kontaktieren 
Sie uns per E-Mail unter birgit.boettger@zawiw.uni-ulm.de. 


